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Abra la aplicacion de Outlook y entre al menu Herramientas y seleccione Configuracion de cuenta

En la siguiente pantalla haga click en el botdn de “Nuevo” para configurar su nueva cuenta de
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En al siguiente pantalla seleccione la opcion en donde aparece POP3

e s s T T )

Elegir servicio de correo electrénico !

Conectar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servidios
Internet (ISF) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizadan.

() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuadon.

Fax Mail Transport
Servicio mdvil de Outlook (Mensajeria de texta).

| <avss | siguente> | [ cancelar |

En la siguiente pantalla seleccionaremos la opcion de "Configurar manualmente las opciones del
servidor":

e s e I )
I Configuracion automatica de la cuenta !
Su nombre: | |

Ejermpla: Yolanda Sénchez

Direccion de correo electronico:

Ejemnplo: yolanda@conkaso, canm

Contrasenia: | |

Repita la contraseiia: | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su provesdor de servicios Internet,

[¥] Configurar manualmente |as opciones del servidor o tipos de servidores adicionales:

<avés || Siquiente > | | Cancelar
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En esta pantalla seleccionara la opcién de "Correo electrénico de Internet" la cual abarca el
servicio de POP3 el cual configurara:

)

Elegir servicio de correo electronico

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAF o HTTF para enviar y redbir mensajes de correo electranico.

(") Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.

() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuadon.

Fax Mail Transport
Servicio mavil de Qutlook (Mensajeria de texto).

[ <awvss |[ siquente > | [ cancelar

En la siguiente pantalla se deberan introducir los siguientes datos:

=]

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione.

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |5U NCMERE | Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccién de correo electrdnico: |correo@dominio.com | el botdn. (Requiere conexién de red.)

Informacion del servidor
[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta |pop3 lz‘l

Servidor de correo gntrante: |mai|.dominio.mm |

Servidor de correo saliente (SMTF): |mai|.dominio.com |

Informacidn de inicio de sesién

Mombre de usuario: |correo@don1inio.com |
Contrasefia: |$ttt$tt |
Recordar contrasenia

[~ Requerir inido de sesién utilizando Autenticacién de - -

<prds | Siguiente > | | Cancelar |
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Su Nombre: Nombre Completo como le gustaria que apareciera cuando reciban su correo
electronico.

Direccion de Correo Electrénico: Direccidn a la que le van a llegar sus correos electrénicos, si su
dominio fuera www.dominio.com vy su usuario "correo", su direccidon quedaria de la siguiente
manera: correo@dominio.com

Tipo de Cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: Se quita el www a su dominio y se agrega mail en su lugar. Por
ejemplo si su dominio fuera www.dominio.com seria mail.dominio.com

Servidor de correo saliente: Se pone el mismo que en servidor de correo entrante. Ej.
mail.dominio.com

Nombre de usuario: Su nombre de usuario sera su direccidn de correo electrénico completa. Por
ejemplo: correo@dominio.com

Contrasefia: Contrasefia asignada al momento de crear la cuenta.
Le damos click a "Mas configuraciones.."

En esta pantalla hay que ingresar a la pestafia de "Servidor de salida" y seleccionar la opcién de
"Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacidon". También debera estar seleccionada la
opcion de "Utilizar la misma configuracidén que mi servidor de correo de entrada".

' ™
Configuracién de correo electrénico de Internet &J

General | Servidor de salida |Conexién | Avanzadas

[¥]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion;

(@) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)
I () Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correc

L Aceptar | | cancelar |
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Hacer click en el botén de "ACEPTAR" lo cual cerrard esta pantalla de configuracién avanzaday
nos regresara a la pantalla anterior. Ya no hay que ingresar mds datos ni realizar cambios a otras
configuraciones por lo cual hay que hacer click en los botones de "Finalizar" y/o "Siguiente" para
terminar con el asistente.

Su cuenta de correo electrénico ya se encuentra configurada y puede comenzar a hacer uso de
ella.

Si al finalizar este manual le quedara alguna duda escribanos al los correos de contacto.

info@netsolutionperu.com

o visite nuestra web: www.netsolutionperu.com

GRACIAS
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