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Abra la aplicacién de Outlook y entre al mend Archivo/configuracién y seleccione +Agregar
cuenta

m Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista

B Guardar como

Informacién de cuentas

b Agregar cuenta
— Configuracién de la cuenta
E}Bj‘ Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Ayuda A2 adicionales.
Configuracién
=] Opciones de la cuenta -
E3 satir
Limpieza de buzén
.:3 Administre el tamario del buzén vaciando los elementos eliminados
y archivando.
Herramientas
de limpieza *
Reglas y alertas
<> .\ Use Reglas y slertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electronico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
Ad greguen, cambien o quiten elementos.
reglas y alertas

En la siguiente pantalla seleccionaremos la opcidn de "Configurar manualmente las opciones del
servidor":

Conéctese 3 otros tipos de servidores,

" Mensajeria de texto (SMS)

@ (Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

e XA Aad o B e
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En esta pantalla seleccionara la opcion de "Correo electrénico de Internet" la cual abarca el
servicio de POP3 el cual configurara:

Conectar con e servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de correo electrdnico.

| Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electronico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
| Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria mévil,
' Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.
r;%:JltP"ralTransouc-rt

Estos valores son necesarnios para que la cuenta de correo electrénico fundone,

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Sy nombee: |Su Nombre Después de reflenar la informacién de esta pantalla, le

: . e recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en el
Direcddn de correo electyénio: | correo @su-domnio.com botsn. (Requiere conexidn de red.)
Informacién del servidor
Servidor de correo gntrante: ma su-domevo.com -' mmm:&dehamnmam
Seryidor de correo salente (SMTP): | mail su-dominio.com ' Entregar nuevos mensajes a:

Informacion de inicio de sesion 1@ Nuevo archivo de datos de Outiock
Nombre de usuario: [correo@su-dominio.com (7 Archivo de datos de Outiook existente
Contrasefia: : . ] [ ] Examinar

|| Requerir inicio de sesidn utlizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

| Probar configuracién de la cuenta ... |

| Més configracones ... |

[ <avis |[souente>] [ cCancelsr |
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Su Nombre: Nombre Completo como le gustaria que apareciera cuando reciban su correo
electroénico.

Direccidn de Correo Electrénico: Direccidn a la que le van a llegar sus correos electrénicos, si su
dominio fuera www.dominio.com vy su usuario "correo", su direccién quedaria de la siguiente
manera: correo@dominio.com

Tipo de Cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: Se quita el www a su dominio y se agrega mail en su lugar. Por
ejemplo si su dominio fuera www.dominio.com seria mail.dominio.com

Servidor de correo saliente: Se pone el mismo que en servidor de correo entrante. Ej.
mail.dominio.com

Nombre de usuario: Su nombre de usuario sera su direccion de correo electrénico completa. Por
ejemplo: correo@dominio.com

Contrasena: Contrasefia asignada al momento de crear la cuenta.
Le damos click a "Mas configuraciones.."

En esta pantalla hay que ingresar a la pestaia de "Servidor de salida" y seleccionar la opcion de
"Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién". También debera estar seleccionada la
opcién de "Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada".

Configuracién de correo electrénic... o s s

General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

[¥]#i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(® Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utilizando

(O Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Seguidamente seleccionar la pestaia “Avanzadas”, en esta pestaiia ubique la seccidn Entrega, en
este detalle podra configurar si Outlook dejara una copia de los correos descargados en el
servidor, al elegir esta opcidn también podra colocar el nimero de dias que transcurrird antes de
gue Outlook quite los correos del servidor.

Se recomienda activar estas opciones para que Outlook libere la bandeja de su cuenta de correo
evitando que esta se llene y sature ocasionando asi que su cuenta de correo deje de recibir y
enviar correos.

i, ™
Configuracién de correo electrénico de [nterne_t.-‘_ M

| General I Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |

Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | EBL [ Usar predeterminados ]

[| Este servidor predisa una conexion cfrada (S5L)

Servidor de salida (SMTFP): 25

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | Minguno |E|

Tiempo de espera del servidar

Corto ~J Largo 1 minuto

Entrega
Dejar una copia de los mensajes en el servidaor

Quitar del servidor después  qp | dias

[ quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

l [ Aceptar ][ Cancelar ]

Finalmente hacer click en el botén de "ACEPTAR" para cerrar esta pantalla de configuracidn
avanzada y se mostrara la pantalla anterior. Ya no hay que ingresar mas datos ni realizar cambios a
otras configuraciones por lo cual hay que hacer click en los botones de "Finalizar" y/o "Siguiente"
para terminar con el asistente.

.. e
I Corporacién Net Solution Peru

5



Manual de Configuracidon Microsoft Outlook 2010

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.

Su cuenta de correo electrénico ya se encuentra configurada y puede comenzar a hacer uso de
ella.

Si al finalizar este manual le quedara alguna duda escribanos al los correos de contacto.

info@netsolution.pe o visite nuestra web: www.netsolutionperu.com

GRACIAS
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